
รองผู้อำนวยการ
ฝ่ายยุทธศาสตร์และพัฒนาองค์กร

สำนักงานเลขานุการ

ผู้อำนวยการ
คณะกรรมการผู้อำนวยการ

รองผู้อำนวยการ
ฝ่ายดิจิทัลและนวัตกรรมบริการ

งานรับเข้าและ
ทะเบียนประวัตินักศึกษา

งานทะเบียนและวัดผล งานทะเบียนนักศึกษา
ศูนย์ท่าพระจันทร์ ศูนย์ลำปาง

และศูนย์พัทยา

งานแผนและบริหาร
สำนักงานทะเบียน

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ
และสื่อสารองค์กร

ขอบเขตและหน้าที่
การขึ้นทะเบียนแป็นนักศึกษา1.
การตรวจสอบคุณวุฒิผู้เข้าศึกษา2.
การบริหารจัดการทะเบียนประวัติ
นักศึกษา

3.

การบริหารจัดการสถานภาพ
นักศึกษา

4.

การบริการเอกสารรับรองทางการ
ศึกษา

5.

การขึ้นทะเบียนบัณฑิต6.
การจัดเตรียมปริญญาบัตร 7.
การผลิตบัตรบัณฑิต8.
การตรวจสอบคุณวุฒิศิษย์เก่า9.

O F F I C E  O F  T H E  R E G I S T R A R ,  T H A M M A S A T  U N I V E R S I T Y

ขอบเขตและหน้าที่
การเตรียมฐานข้อมูลจดทะเบียน1.
การจดทะเบียน2.
การตรวจสอบผลการจดทะเบีย3.
การผ่อนผันค่าธรรมเนียมและคืน
เงินค่าธรรมเนียม

4.

การจัดทำห้องบรรยาย-ห้องสอบ5.
การรวบรวมตรวจสอบข้อมูลเกี่ยว
กับการศึกษา 

6.

การรวบรวมตรวจสอบผลการศึกษา7.
การตรวจสอบสถานภาพทาง
วิชาการ

8.

การอนุมัติปริญญา9.
การผลิตเอกสารรับรองการศึกษา 10.

     (Transcript)

ขอบเขตและหน้าที่
การขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา1.
การบริหารจัดการทะเบียนประวัติ
นักศึกษา

2.

การบริหารจัดการสถานภาพ
นักศึกษาและสถานภาพทางวิชาการ

3.

การเตรียมฐานข้อมูลจดทะเบียน4.
การจดทะเบียน 5.
การตรวจสอบผลการจดทะเบียน 6.
การผ่อนผันค่าธรรมเนียมและคืน
เงินค่าธรรมเนียม 

7.

การรวบรวมตรวจสอบข้อมูลเกี่ยว
กับการศึกษา

8.

การรวบรวมตรวจสอบผลการศึกษา9.
การอนุมัติปริญญา10.
การผลิตเอกสารรับรองการศึกษา11.
การขึ้นทะเบียนบัณฑิต  12.
การบริการเอกสารรับรองทางการ13.

     ศึกษา

ขอบเขตและหน้าที่
 วิเคราะห์และวางแผนนโยบายสำนัก1.
การบริหารจัดการและดูแลงบ
ประมาณ

2.

การประกันคุณภาพ3.
การติดตามและประเมินผลการ
ปฏิบัติ

4.

วิเคราะห์และวางแผนบริหาร
ทรัพยากรบุคคล

5.

การบริหารจัดการและดูแลงาน
บุคคล

6.

การพัฒนาบุคลากร7.
การบริหารจัดการและดูแลการเงิน8.
การบริหารจัดการและดูแลงานบัญชี9.
การบริหารจัดการและดูแลงานพัสดุ10.
การบริหารจัดการและดูแลงาน
สารบรรณ

11.

การบริหารจัดการและดูแลงาน
ประชุมพิธีการ

12.

การบริหารจัดการและดูแลอาคาร
สถานที่และยานพาหนะ

13.

ขอบเขตและหน้าที่
การบริหารและดูแลระบบเครือข่าย1.
การบริหารและดูแลระบบฐานข้อมูล2.
การบริหารและดูแล เว็บไซต์ของ
หน่วยงาน

3.

การประมวลผลทะเบียนนักศึกษา4.
การบริการทางด้านเทคโนโลยีให้
บุคคลากรทั้งภายในและภายนอก
องค์กร

5.

การบริการระบบสารสนเทศเพื่อการ
บริหารและการจัดการ

6.

การประชาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูล
และข่าวสารองค์กรทั้งภายในและ
ภายนอกองค์กร

7.

การออกแบบผลิตสื่อสิ่งพิมพ์/อิเล็ค
ทรอนิคส์เพื่อการประชาสัมพันธ์
องค์กร

8.

การประสานการดูงาน จากหน่วย
งานอื่น ๆ

9.


